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Condominio

Nesta cartilha estdo todas as configuracoes necessdrias para os lancamentos e

provisoes para os condominios.

1. Configuracgoes Iniciais

1.1. Cadastro da Empresa

2

Primeiro é necessario ter o cadastro da empresa em Cadastro > Empresa > Dados

cadastrais / Adicionar.

1.2. Cadastro da Conta Bancaria

Para geracdo de boletos é necessario o parametro da conta bancaria, para inclusdo
acesse o menu Cadastro > Empresa > Dados cadastrais > Visualizar > Dados adicionais > Conta

bancaria.

Empresa = D % ) w ®
DADOS ADICIONAIS LOG NOVA VALIDADE EDITAR EXCLUIR VOLTAR
Visualizar Empresa

4 Contas bancérias

Més/Ano Inicio 01/2000 ~ < Capital Social

+ Empresa SCP

4 Observacdes

= Dados Complementa & Socio
4 Dados Cadastrais = = Dados Complementares & Socios + Layout Arquivo
+ Inscricdo Estadual ST
codigo 10001 Matriz & Bloqueia Empresa
Pessoa Pessoa Juridica v 00000000000101

Inicio Atividade 01/01/2000

Nome EMPRESA MODELO LUCRO REAL TRIMESTRAL

Classificagdo Trib 99 - Pessoas Juridicas em Geral v

Os dados principais da conta bancaria sao definidos conforme asinformacoes fornecidas

pelo banco, portanto, os Uinicos campos que ficard a critério do cliente o preenchimento sdo os

para configuracdo contabil, conforme a imagem abaixo:




Adicionar Conta bancaria

A Dados Principais ~ Contas Instrugdes de Cobranca

Agéncia Bancaria

|
Conta ‘ ‘ Digito verificador ‘ ‘
Conta Padrao? ‘ N&o v‘ Remessa Sal ‘ ‘
Nr convénio/sal ‘ ‘ Instrugao Mvto? ‘ v‘
Segmento B? N&o v
Config. Contabil
Cta Contabil ‘ V|

— B

« Cta Contabil: preencher qual conta contabil do banco no plano empresa para fazer o
lcto contabil
» Historico: preencher o histérico do lcto contabil

Na aba “Contas” os dados para o preenchimento sdo estabelecidos com o banco antes

de realizar as emissoes dos boletos.

Na aba Instrucdes de Cobranca fica a critério do usuario ou conforme solicitado pelo
banco preencher as instru¢des conforme necessidade.
1.3. Contas Contabeis

Para apuracao dos valores a receber e rateio dos custos, é necessario primeiro conferir as
contas contabeis a serem utilizadas. Em cadastro > contabil > Plano de Contas Empresa > CFG
GERAL > aba Condominio. Efetuar as configuracdes das contas conforme preferéncia de

contabilizacao.

Contas de Consumo de Gas e Agua, Rateio do condominio e Fundo de reserva.




@ Baixa Titulos &, Baixa de Contracheque  I#* Distribuicdo de Lucros ~ ¥= Encema Resultados  { Imobilizado & Condominio [ Escrita
Conta Consumo Gas ‘ Reembolso de Despesas com Gas | 599 n
Histérico Consumo Gas ‘ Consumo Gas ‘ 275 n
Conta Consumo Agua ‘ Reembolso de Despesas com Agua | 505 n
Histérico Consumo Gas ‘ Consumo Agua ‘ 398 n
Conta Rateio Condominio ‘Taxa de Condominio | 501 n
Histérico Rateio Condominio ‘Taxa de Condominio ‘ 276 n
Conta Fundo Reserva ‘ Fundo De Reserva | 575 n
Histérico Fundo Reserva ‘ Fundo de Reserva ‘ 277 n

@ IMPORTANTE. O usudrio devera conferir estas configuracdes antes de gerar as apuracdes do
condominio.

1.4. Configuracao das Formulas de Apuracao

Préoxima configuracdo se trata da forma em que serdo apuradas o rateio do condominio
e os valores de fundo de reserva caso tenha. Para isso em Cadastro > Condominio > Formula

Condominio. Op¢oes de configuracoes:
Rateio do Condominio:

e Fracdo ideal: Conforme o contrato do condominio, onde serd informado o valor total
gasto no més e aplicar uma % para cada unidade;

e Igual para todas as unidades: divisdo serd igual, sera informado o valor total gasto no
més, e ird dividir entre as unidades, sendo o mesmo valor para todas;

e Preco por M2 valor serd o preco do m? multiplicado pela drea da unidade.

Fundo de Reserva:

e VIr condominio X fundo: multiplica o percentual pelo valor do rateio da unidade
Fundo de Reserva: é um valor fixo.
Valor Fundo * Fracao ideal: ir4 informar um valor de fundo total para o
condominio, e cada unidade ird pagar com base na % da fracdo ideal




1.5. Configurar Formulas na Empresa

Apos os cadastros das férmulas de calculo deve ser adicionado na empresa o parametro.

Em Cadastro > Empresa > Dados Cadastrais > Op¢oes Adicionais > +Config. Empresa > aba

Condominio.
Empresas .
Configuracdes da Empresa (10001) EMPRESA MODELO LUCRO REAL TRIMESTRAL VOLTAR
£ Setup Empresa @ Honorario IBoletec [ Condominio  # Integragbes (3 Contabil 3§ Escrita Fiscal
Férmula Condominio | n Observagéo da Empresa no Boleto
Férmula Fundo de Reserva | n
Fundo Reserva (VIr ou %) | ‘
Condominio (Valor do M?) | ‘ yi
[] imprime Saldo Devedor [_] Imprime Ultimos Langamentos
Conta Juros Recebidos | ‘ n
Conta Multa Recebida | ‘ n

= EEIEI % Cancelar

Formula Condominio: Deve selecionar a formula da empresa conforme o modelo criado no passo
1.4.

Formula Fundo de Reserva: Deve selecionar a formula da empresa conforme modelo criado no

passo 1.4.

Reserva Fundo de Reserva (VIr ou %): Valor fixo do fundo de reserva, percentual ou valor total

a ser rateado entre as unidades.

Condominio (Valor do M?): Campo utilizado quando a férmula condominio é o Preco por M?, que

o rateio serd baseado no valor do M2 multiplicado pelo total da area da unidade.
Configuragoes especificas para impressao dos boletos:

e Imprime Saldo Devedor: Caso selecione essa opc¢do, o boleto ird trazer de forma
informativa as parcelas em atraso.

o Imprime Ultimos Lancamentos: Ir& imprimir no boleto os valores devidos das unidades
dos ultimos 6 meses.




Contas especificas para o lancamento contabil de juros e multa:
e Conta Juros Recebidos: Conta de juros a ser utilizada na baixa dos titulos, caso for uma
conta especifica, se ndo preenchida ira utilizar a conta do parametro geral.

e Conta Multa Recebida: Conta de multa a ser utilizada na baixa do titulo, caso for uma
conta especifica, se ndo preenchida ird utilizar a conta do parametro geral.

1.6. Unidades

E preciso cadastrar as unidades do condominio para o rateio, em cadastro > condominio

> Unidade Condominio.

Unidade no Condominio

Inserir Unidade no Condominio

@ Dados principais & Proprietdrio

Descrigao Unidade | |

Area Total | 0.00 . Fragio Ideal(%) ‘ 0,0000 -
Fator | 1.0000 * Dia Vencimento ‘ 0 *
Email |
Cobranga Por Email Néo v ‘ Leitura Gas Ini. ‘

Desc. Pgto Antecipado ‘ ‘

Grupo | v
Categoria Agua | v ‘ Leitura Agua Ini. ‘
Nome Registro | ‘
Nr. IPTU | ‘ Nr. Matricula ‘ ‘
Observagao

* Descricao da Unidade: informar a descricdo da unidade, podendo ser o nimero do
apto/casa, ou conforme desejar.
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- Area Total: drea total da unidade.

» Fracao Ideal: porcentagem que a unidade representa do condominio, que sera

utilizada para o calculo do rateio dos gastos.

« Fator: utilizado quando a unidade ird pagar um valor menor do que calculado na fracao

ideal, e esse valor restante serd rateado entre todas as unidades.
« Dia Vencimento: data de vencimento do boleto.

« Email: e-mail que sera enviado o boleto de cobranca.

< Cobranca por email: se deseja enviar o boleto por e-mail (utilizado para filtros na
tela de impressdo de boletos, ndao bloqueia o envio caso estiver como nado, mas ird
apresentar um aviso).

* Leitura Gas Ini: informar no momento de implantacdo das unidades, quando a
leitura do gas ja estiver com determinado valor e a partir dele sera considerado para
o proximo calculo .

e Grupo: utilizado quando tiver lancamentos extras somente para determinadas

unidades, por exemplo chamada de capital para unidades especificas.

* Desc. Pgto Antecipado: informar % de desconto quando houver desconto por
pagar antes do vencimento.

» Categoria agua: informar a categoria para a leitura da 4gua, que pode ser cobrado
diferentes valores, que serd cadastrado posteriormente no cadastro de preco da
agua.

 Leitura Agua Ini: informar no momento de implantacdo das unidades, quando o
relégio da agua ja estiver com determinado valor e a partir dele sera considerado
para o préximo cdlculo.

Os demais campos sao informacoes complementares:

* Nome Registro
* Nr.IPTU
* Nr. Matricula

* Observacao

1.7. Preco do Gas

O preco do gas pode ser cadastrado em Cadastro > Condominio > Preco Gas. Esse valor

serd considerado em M3, e no momento do movimento serd calculado o valor desse preco
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multiplicado pela quantidade de M3 gasto no més para a unidade. O valor deve ser adicionado
conforme o reajuste ocorre, se o valor se mantem de um més para o outro ndo é necessario

cadastrar um novo.

1.8. Preco da Agua

Para realizar a leitura da 4gua, primeiramente deve ser efetuado o cadastro dos precos,
onde sdo informados faixas e categoria, que serdo melhores explicadas abaixo. O cadastro serd

efetuado em Cadastro > Condominio > Preco Agua.

Preco Agua

Inserir Prego Agua

Competéncia ‘01:'2024 ‘ : Categoria ‘ Residéncia V| :

Prego Minimo ‘4397 ‘ " TaxaEsgoto ‘0.80 | '

Faixas

Preco Agua | | Limite Faixa ‘ |

Faixa Prego da Agua Limite Faixa

1 0,00 5,00 (=] x]
2 152 10,00 (= [x]

« Competéncia: A partir de qual més serd cobrado esses valores.
« Categoria: Para qual categoria que sdo esses valores a serem cobrados.
* Preco Minimo: O valor minimo a ser cobrado na conta de agua.

« Taxa esgoto: Porcentagem da taxa de esgoto a ser aplicada sobre o valor da dgua

(valor informado em decimal).

Faixas

Como a conta da dgua pode ser cobrado diferentes valores por faixas, é preciso definir
o valor do m? e o limite de m? de cada faixa. Entdo utilizando o exemplo da imagem acima, o
municipio determina que o valor minimo da conta da 4gua é de R$48,97 até a faixa de consumo

de 5m3 e serd cobrado sobre esse valor mais 80% da taxa do esgoto, nesse caso na primeira
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faixa o preco da dqua fica como 0 (pois serad cobrado o valor minimo) e o limite da faixa informa
como 5. A segunda faixa do exemplo serd com o limite 10m3, onde serd cobrado o valor de RS
1,52 por m? da quantidade consumida, além do valor minimo informado na faixa 1.

Vamos supor entdo que o consumo de dgua tenha sido 7 no més. O valor cobrado sera
de R$48,97 + 80% (taxa de esgoto) = R$88,15 pelo valor da primeira faixa. E na sequnda faixa
seria o consumo 2 (pois o consumo foi 7 e diminui o limite da faixa 1, que é 5). Portanto 2 *
RS,52 (preco da dgua na faixa 2) = RS 3,04 + 80% = R$ 5,47. Portanto o valor final a ser cobrado
seria de R$88,15 + R$5,47 = R$93,62. E assim sucessivamente.

1.9. Lancamento Extra

Os lancamentos extras podem ser efetuados para valores que as unidades precisam
pagar esporadicamente que serd cobrado por determinado periodo, por exemplo para a
chamada de capital. O cadastro pode ser feito em Cadastro > Condominio > Lancamento Extra.
Esses lancamentos podem ser separados por grupos, quando somente determinadas unidades

forem ter aquela cobranca, e esses valores irdo constar no valor do boleto dos condéminos.

Lancamentos Extras

Inserir Lancamentos Extras

Més/Ano Inicio
Qtd de Meses Tipo Débito v

Valor Grupo -

Conta n "
Historico n

Complementos

N° Doc Ini N° Doc Fim

Més/Ano Inicio: Data de inicio desse lancamento extra.

Qtd de Meses: Por quantos meses sera efetuado esse débito extra.
Tipo: Débito ou Crédito.

Valor: Valor do extra a ser gerado.

Grupo: Caso somente determinadas unidades forem ser cobradas.
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Conta: Informar a conta para contabilizacao.
Historico: Informar o histérico do lancamento.
Complementos: Complemento do lancamento contdbil

N° Doc Ini: Sera diferente de 1, quando estiver implantado os lancamentos, que esse

valor cobrado ja esteja em andamento

N° Doc Fim: Deve informar o nimero fim do documento.

1.10. Total Rateio Condominio

Na rotina de Cadastro > Condominio > Total rateio condominio, pode adicionar o valor
total gasto no més a ser rateado no canto superior da tela, em “adicionar”. Esse cadastro deve

ser efetuado mensalmente antes de processar o rateio.

Total Gasto Més

Inserir Total Gasto Més

Data

Valor 0.00

- Data: Més/ano do gasto a ser rateado

- Valor: valor a ser rateado entre as unidades

1.11. Formularios Condominio

Em Cadastro / Condominio / Formuldrio Condominio podem ser adicionados
documentos customizados a serem impressos com informacoes referente as unidades. Nesse
cadastro pode ser adicionado um texto padrao, e as palavras chaves podem ser substituidos

pelas tags. As tags podem ser selecionadas pela tabela da direita, dando dois cliques em cima.
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No exemplo abaixo, seria substituida as tags pela descricio da unidade e o endereco

respectivamente.

s o
Formulario N
. VOLTAR
Inserir Formulario
Opcdes de Tabelas
Descrigdo ‘ ‘ "
N N Campo 4 Letras
Tipo ‘ Formuldrios Condominio v
divencimento |:|
Texto v B I U & sansserfs 4 A - E = = Tiv | ® <
/ U = = = 1

dsgrupo |:|

A dsunidade , localizada em dslogradouroproprietario l:l

dslogradouroproprietario l:l

dsobservacao l:l

dsunidade ]

dtatual [ ]

diatualextenso |:|

diinativacao |:|

dtinicioinquilino l:l

2 3 4

o

v

A impressdo do documento pode ser feita pela rotina Relatérios / Condominio /

Formulario Condominio.

2. Movimento do Condominio

Nesse topico serd abordado referente a movimentacdao do condominio, onde e de que
forma é gerado os valores a serem cobrados dos condéominos. Toda a movimentacdo estara

disponivel pelo menu Movimento > Condominio.

2.1. Calculo do Rateio

O célculo do rateio pode ser processado em Movimento > Condominio > Calculo Rateio
Condominio > adicionar. Deverd informar o més/ano do rateio, onde o valor deve estar
previamente cadastrado conforme tépico 1.10 desse material. Ao clicar em Processar, o
sistema jd ird calcular automaticamente os valores de cada unidade conforme as configuracoes
efetuadas. Podendo apenas ser alterado o dia do lcto contabil, e apds este processamento deve

clicar em salvar.
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Calculo Condominio

Apuracdo do Rateio

Competéncia | 0212024 ‘
Apuracdo Rateio
Dia Leto Qtd Unidades 3
Faturado / Rateado 16.000,00 16.000,00
Unidade 4 Area(m?) Pessoa Quoef. Rateio Fragao Ideal Fator Aj. Rateie Ini VI. Ajuste Valor Rateio
DEV 975,00 FERNANDC MEDEIROS PRETTO 1,0000 65,0000 0,0000 10.400,00 0,00 10.400,00
SUP 300,00 PAULO GABRIEL 1.0000 20,0000 0,0000 3.200,00 0,00 3.200,00
TES 225,00 NAYARA DE PAULA 1,0000 15,0000 0,0000 2.400,00 0,00 2.400,00
1.500,00 16.000,00 0,00 16.000,00

Mostrande de 1 até 3 de 3 registros

@ IMPORTANTE. Esse rateio ndo serad permitido ser efetuado caso tenha lancamentos extras a

serem gerados que ainda ndo foram processados, para evitar que esquecam de gerar esses
extras.

2.2. Leitura do Gas

A leitura do gas pode ser feita em Movimento > Condominio > Leitura Gas Unidade
Condominio > Adicionar. Ira informar o més/ano da geracao, a data que foi efetuada a leitura
do gas, e o dia do langamento contabil.

O usuario deve informar o valor medido do gds, para cada unidade separadamente, e o
sistema ja ird calcular de forma automatica conforme o preco do m® do gas cadastrado

previamente.

Caso houver alteracdo do relégio da unidade, o usudrio pode estar marcando a opcao
“Novo Reldgio”, e caso esse reldgio ja tenha vindo com algum valor, deve ser informado no
campo “Valor Novo"” e a partir desse valor que serd calculado a leitura do més que esta
processando.

VOLTAR

Fundo Res.
1.040,00
320,00

240,00

1.600,00
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Leitura Gas -

) X VOLTAR
Inserir Leitura Gas

Més/Ano Ref 02/2024 Data Leitura 07/05/2024

Mésifno | Proprietrio Unidade  Valor Més Ant. Dataleitura  Valor Medido (M¥) Valor Gasto (M) Valor Total (R$)  Novo Relégio ?  Valor Novo
022024  FERNANDO MEDEIROS PRETTO DEV 880000 2,0000 37,00 O 0,0000
0212024  PAULO GABRIEL sUP 75,0000 1,0000 18.50 O 0,0000
0212024  NAYARADE PAULA TES 101,0000 4,0000 74,00 O 0,0000

0 IMPORTANTE. O valor da leitura do gas é um valor que somente aumenta, portanto nunca pode
serinformado um valor inferior ao do més anterior, exceto quando houver alteracdo do relégio.

2.3. Leitura da Agua

O movimento da leitura da 4gua serd efetuada pelo menu Movimento > Condominio
> Leitura Agua Unidade Condominio > Adicionar. O usudrio deve informar o més/ano de

referéncia e qual data foi efetuada a leitura do reldgio.

A apuracdo dos valores segue o mesmo formato da leitura do gas, usuario deve
informar o valor medido que consta no relégio, que deve sempre ser superior ao que foi

medido no més anterior. E disponibilizado um detalhamento de célculo por faixa da

unidade utilizando a lupa , conforme explicado no tépico 1.8 desse material.

Leitura Agua “

Inserir Leitura Agua

Més/Ano Ref 05/2024 Data Leitura 12/05/2024

Més/Ano  Proprietario Categoria Unidade  Valor Més Ant. Data leitura Valor Medido Valor Gasto Valor Total (R$) Novo Relégio ? Valor Novo
05/2024  FERNANDO MEDEIROS PRETTO Residéncia 101 375,00 12/05/2024 385,00| 1000 101,83 1 0,00
052024  PAULO GABRIEL Residéncia 102 257,00 12/05/2024 264,00| 7.00 93,62 | 0,00

052024  NAYARA DE PAULA Residéncia 201 18,00 12/05/2024 23,00| 400 88,15 ] 0,00
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Calculo detalhado

Faixa de Consumo Volume Consumido

Valor M® Agua Agua Esgoto Total
5.00 5,00 RS 48,97 RS 48,97 RS 39,18 RS 88,15
10,00 2,00 R$ 1,52 RS 3,04 R$ 2,43 RS 5,47
Totais RS 52,01 RS 41,61 RS 93,62
X Fechar

2.4. Geracao dos Lancamentos Extras

Para gerar o lancamento extra deve acessar a rotina Movimento > Condominio >
Gera Lancamento Extra > Adicionar. O sistema ja ird puxar de forma automatica os

lancamentos conforme previamente cadastrados (como cadastrar consulte tépico 1.9)

Langamentos Extra

-«
Gerar langamentos

VOLTAR

Més/Ano 022024 Dia Leto / N° Lote 7 3000 ‘

Apuragdo Extras

Langamentos Configurados

Grupo ‘ TODOS (1 itens )

;
B
Id 4 Unidade Proprietario Observagio Grupo Valor
1 DEV FERNANDO MEDEIROS PRETTO INVESTIMENTO PISCINA 11112 EXTRA 250,00
250,00
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros n

Més/Ano: més e ano do lancamento a ser gerado.
Dia Lcto/N° Lote: dia e nimero do lote que serd gerado.

2.5. Demais Lancamentos

Quando houver demais lancamentos que precisam efetuar para compor o valor das
unidades e ndo possuir rotina especifica, podem ser lancados pelo lote, esses lancamentos sdo
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utilizados por exemplo quando possui uso do saldo de festas do condominio ou uso da

churrasqueira que irdo efetuar uma cobranca a mais devido a isso.

Para efetuar o lancamento deve acessar a rotina de Movimento > Contabil > Lancamento

Lote e cadastrar um lote em especifico para efetuar os lancamentos.

Dentro do lote, possui a opcao de selecionar a unidade pelo “Opcbdes > Habilita
condominio” desta forma ird habilitar o campo para informar a unidade. Nestes lancamentos
precisara informar somente informar a unidade, e a conta contrapartida a débito ou a crédito

do lancamento, e automaticamente sistema entende que o lancamento serd contra aquela

Langcamentos ? o v ®
LOG DIARIO OPCOES  FIXARCAMPOS  VOLTAR
Lote n° 999 ( 29/02/2024 ) ¢
& Importar Lancamentos
N° Grupo M Copiar Lcio Lancamentos com Difere & Exportar Lancamentos Et Somente do usudrio logado
a i / Mé
Dia Lcto Lcto Padrio ‘ nn Grupo Data I8 Duplicar Lote p/ Més Seguinte Dif
. Nenhum registro encantra«1 # Habilita Condominio |
e | | a
Habilitar busca de contas de
Crédito ‘ ‘ n : Cliente/Fornecedor
— I -
Complemento ‘ ‘ Filial 101 - CONDOMINIO CON v
Toreastos Filtrar Valor v ‘ b ‘
Grupo Data Débito Crédito Valor Cod. Hist. Historico Complemento Filial +
Nenhum registro encontrado
Mostrando 0 até 0 de 0 regisiros

3. Geracao de Titulos

Apés gerar todos os lancamentos que vao compor o boleto do condémino, deve ser
efetuado a geracdo dos titulos. A geracdo dos titulos é o Gltimo passo para conseguir realizar a

emissao de boletos.

Para isso, o usudrio deverd acessar o menu Movimento > Condominio > Titulos

Condominio.
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Gerar Titulos

Gerar Titulos Honorario

Periodo ‘U1JDZF2024 ‘ ‘29’02!2024 ‘ Data Emissio ‘29’02"2024 ‘ ‘ D Sobrescrever Dia
Titulos Gerados Lctos Trtulo
Conta Pessoa Competéncia Vencimento Valor Boleto * Data Historico Conta Valor
9829 TES (8) 29/02/2024 150312024 2714,00 29/02/2024 275 - Consumo Gas 19 74,00
9628 SUP (1105) 29/02/2024 20/03/2024 3.557.00 07/02/2024 276 - Rateio 20 2.400,00
9827 DEV (1103) 29/02/2024 1240312024 11.745,50 07/02/2024 277 - Fundo de Reserv. 138 240,00
Total 18.016,50 Total 2.714,00

SEEITI X Cancelar

A geracdo de Titulos serdo agrupados todos os valores gerados para cada unidade que
compoe o total do boleto, a data de vencimento puxa automatico conforme cadastrado em

cada unidade, mas caso queira utilizar uma especifica para todas, pode utilizar a op¢ao
“Sobrescrever Dia” e informar a data desejada.

* Periodo: selecionar de qual periodo deseja gerar os titulos, a data final deve ser no
maximo a data atual, assim como a data da emissao.

3.1.Titulos a Receber

Os titulos gerados na rotina anterior ficardo disponiveis no menu Movimento > Contabil
> Titulos a receber.

3.2.Reparcelamentos de Titulos

Os titulos possuem a opcdo de serem reparcelados, podendo ser reparcelado varios
titulos de uma mesma pessoa. Para os condominios possui a opcao de reparcelar os titulos com

juros e multa, conforme a configuracdo da conta bancaria no cadastro da empresa.

Para reparcelar, pode ser selecionado os titulos que deseja, e no canto superior direito
utilizar a opcao Reparcelar.




Titulos a Receber »

Lista de Titulos

Data de ‘ Lancamento
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T —a & o

ADICIONAR REPARCELAR PROC.BAIXA  OPCOES

Periodo ‘01/01/0001

Documento ‘

Cod / Boleto ‘

31/12/9999

Nome ‘

|

Situagdo ‘ Aberto

‘ Vvalor ‘

Origem/Filial ‘ Todos

100 registros B =

Cédigo © Doc Leto

13240 012024 31/01/2024
13239 012024 31/01/2024
13238 012024 31/01/2024
13278 022024 29/02/2024
13279 022024 29/0212024
13280 022024 2910212024

)

Venc

15/02/2024

20/02/2024

12/02/2024

12/03/2024

20/03/2024

15/03/2024

Conta

9829

9828

9827

9827

9828

9829

v| ‘ 101 - CONDOMINIO CONTAE v‘

Nome

TES - NAYARA DE PAULA

SUP - PAULO GABRIEL

DEV - FERNANDO MEDEIROS PRETTO

DEV - FERNANDO MEDEIROS PRETTO

SUP - PAULO GABRIEL

TES - NAYARA DE PAULA

Origem Valor Pago O

Condominio 244800 0,00 ] 4]
Condominio 340850 000 z[]L]
Condominio 1065450 0,00 O 4]
Condominio 1174550 0,00 O (1]
Condominio 355700 000 [2]~]&]
Condominio 271400 000 0 BE88

O reparcelamento portanto pode ser de duas formas, com ou sem juros e multa, que ird

determinar no momento do reparcelamento, e serd gerado novos titulos para a unidade,

conforme as condicdes do reparcelamento informadas. No exemplo abaixo, foi utilizado um

reparcelamento na condi¢do 30 60 90.
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Calcula Juros? | Sim w | Agéncia Bancaria | Banco: 756 Ag.: 4343 | Juros/Dia: 0.033% | Multa: 2% b |

DataBase  31/03/2024 Doe | |
Condigdo |3u 60 90 | Qtd / Dia Veto | | | |

Titulos Origem

Data Nome Vencimente  Valor Dif. Dias  Juros  Calculado Multa

31/01/2024 SUP - PAULO GABRIEL 20/02/2024  3.408,50 40 4499  3.45349 68,17

29/02/2024 | SUP - PAULO GABRIEL 20/03/2024 3.557,00 11 1291 3.569,91 71,14
Valor Titulos 6.963,50 Jures/Multa 57.90 139,31

MNovos Titulos Gerados

Data Vencimento  Documento Dif. Dias  Valor Juros Multa Juros Ant. Calculado
1032024 30/04/2024 W3 30 232183 2299 46,43 19,30 241055
31/03/2024  30/05/2024 213 60 232183 45,87 45,43 19,30 243353
31/03/2024  29/06/2024 33 90 2321354 63,96 45,45 19,30 2.456.55

Valor Final 7.300,63 Juros Apds Data 137,92

@ IMPORTANTE. A data do calculo de juros e multa é baseada na data de trabalho do sistema,
portanto quando for reparcelar com juros e multa precisa se atentar a data de trabalho que esta

logado.

3.3.Protesto de Titulos

Os titulos de condoéminos possuem uma opc¢ao de protestar os titulos, essa funcdo seria
somente para visualizacdo no sistema que o titulo esta protestado e ndo podem mais efetuar a
cobranca do mesmo, essa informacdo ndo é enviada ao banco, seria somente uma forma de

visualizacdo dentro do sistema

Para isso pode acessar a rotina de Movimento > Contabil > Titulos a receber, deve

visualizar o titulo em que deseja e : selecionar o botao.

PROTESTAR
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CANCELAR PROTESTO

Para cancelar, deve visualizar o titulo clicar em: . Ao protestar o titulo

ficara destacado em vermelho, da seguinte forma:

Titulos a Receber = + a & o

ADICIONAR REPARCELAR FROC.BAIXA  OPCOES

Lista de Titulos

Data de ‘ Lancamento v | Periodo | 01/01/0001 31/12/9999 ‘
Documento ‘ | Cod i Boleto | - ‘
Nome ‘ | Valor | ‘
Situagao ‘ Aberto v| OrigemiFilial | Todos v| ‘ 101 - CONDOMINIO CONTABIT ( v‘

100 registros [i= I = n

Cédigo - Doc Leto Venc Conta  Nome Origem Valor Pago O
13240 012024 31012024 15/02/2024 9829  TES - NAYARA DE PAULA Condominio 244800 0,00 0 BEa
13239 012024 31012024 20022024 9828  SUP- PAULO GABRIEL Condominio 340850 000 N BEA
13238 012024 31012024 12022024 9827  DEV- FERNANDO MEDEIRCS PRETTO Condominio 1065450 0,00 N B8
13278 022024 29/02/2024  12/03/2024 9827 DEV - FERNANDO MEDEIROS PRETTO Condominio 11.745,50 0.00 D E n H
13279 022024 20/02/2024 20/03/2024 9828  SUP-PAULO GABRIEL Condominio 355700 000 0 BEa
13280 022024 20/02/2024 15032024 9829  TES - NAYARADE PAULA Condominio 271400 000 N BEA

Mostrando de 1 até 6 de 6 registros

4. Boletos

Apés a geracdo dos titulos, o usudrio podera fazer a geracdo dos boletos, acessando o

menu Movimento / Boleto.

Primeiro é preciso gerar os boletos, onde os mesmos devem ser selecionados / Opcao
Gerar Boletos.

—

Cédigo Cliente * Competéncia =~ Vcto Valor = Documento N° Boleto Registro = Email
1060499  CONTABIT DESENVOLVIMENTO DE S 03/08/2020 12/09/2020 500,00 5 20001 00 (]

Mastrando de 1 até 1 de 1 registros

I
€
i

Apéds a geracdo de boletos, é possivel realizar a impressao, selecionando-os e ir na opcao

Imprimir Boletos.
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4.1. Arquivo Remessa

Para conseguir fazer os pagamentos desses boletos, eles precisam estar registrados no
banco, para isso é gerado o arquivo remessa e enviado ao banco e apés serem registrados os

boletos ficam disponiveis para pagamento.

Para gerar o arquivo, o usudrio devera deixar marcado no campo Registro a opcao “0-

Sem registro”

Boletos Q e a

. B, TITULOS EXCLUIDOS ALTERARREGISTRO  RETORNO
Emissdo de boletos ¢ geragdo de remessas bancarias

Periodo | Competéncia V‘ |01!02J2D24 ‘ ‘29.’DZ-’2024 ‘ Registro 0 - Sem Registro v

Boleto/Doc ‘ ‘ Email v

Pessoa | ‘

M Gerar Boletos B AT Remessa 8 Imprimir Boletos ~ ~ l:l
o

Codigo Cliente 4 Competéncia = Vcto Valor - Documento N°Boleto - Registro -~ Email = Doc. W

13278 DEV - FERNANDO MEDEIRQS PRETT 29/02/2024 12/03/2024 1174550 022024 10208 00 N [w
13280 TES - NAYARA DE PAULA 29/02/2024 15/03/2024 271400 022024 10210 0

13219 SUP - PAULO GABRIEL 29/02/12024 2010372024 3.557.00 022024 10209 0

Mostrando de 1 até 3 de 3 registros n

Apos isso o usudrio devera selecionar os boletos e ir na opcdo , sera

gerado um arquivo no formato TXT, onde o usudrio devera salvar em uma pasta de

sua preferéncia e enviar ao banco.

O envio para o banco deve ser feito por um programa do préprio banco, caso o
usudrio ndo saiba devera entrar em contato com a sua agéncia para verificar por onde deve

ser feito o envio.

@ IMPORTANTE. Sé poderd ser feito o pagamento dos boletos apés o banco ja ter registrado esse
arquivo.

4.2. Retorno Arquivo Remessa

O arquivo remessa de retorno é importado para verificar os boletos foram
aceitos ourejeitados pelo banco. Caso algum boleto desse arquivo tenha sido

rejeitado, o cliente ndo conseguird fazer o pagamento. Normalmente os erros
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apresentados sdo devidos a alguma inconsisténcia no cadastro de endereco do

cliente, devendo ser verificado no Cadastro > Pessoas.

O arquivo retorno deve serimportado em Movimento > Boleto > Retorno. [+
RETORMNO

Arquivo Retorno !

BOLETOS
Importar arquivo retemo

+ Titulos Para Baixa s Confirmados pelo Banc *® Rejeitados pelo Banco ‘D Titulos ja Baixados i T

Pagamentos

Data Valor Total

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de 0 registros

O usudrio ird selecionar para importar o arquivo, onde vai trazer todos os boletos
confirmados pelo banco, os rejeitados, e os titulos que ainda precisam ser baixados e os que ja
foram baixados. Apds isso o usudrio devera gravar o arquivo. No arquivo retorno do banco
é possivel que tenha dentro do arquivo possuir algum titulo pago, o sistema encontrara

esse titulo e ao gravar o arquivo serd efetuado a baixa do mesmo.

4.3. Enviar Boletos Por Email

Para auxiliar nos envios dos boletos para os clientes é necessdria a seguinte
configuracdo: - Deve ser informado o e-mail do cliente que ird receber o boleto, em Cadastro /
Pessoas / Campo Email. Para parametrizacdo do texto padrao no envio do e-mail dos boletos o

usudrio poderd acessar o menu Cadastro /Empresa /Dados Cadastrais / Op¢oes Adicionais

/ Config. Empresa / Aba Boleto.

Nessa tela, o usudrio poderd configurar o assunto, e o texto conforme desejar para fazer
o envio junto com o boleto, e inclusive pode selecionar o logo da empresa, se deseja enviar

junto no e-mail.
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Assunto Email Cobranga ‘ Cobranca boletos Logo
Texto Email Cobranga o B [ U | ® sanssenfv 14w A~ E|lE=E =
Ti~ ® | <>

Prezados Senhores,

Segue em anexo Boleto de Honorario Contabil.

Por favor ndo responda essa mensagem. Esse é um e-mail automatico.

=mcm

Alt. Contabit

Para gerar os boletos para envio, na tela de Movimento / Boleto, apés ja gerado os
boletos, o usuario podera selecionar os que deseja enviar, e ao lado do campo imprimir boletos,

possui uma flecha, que abrird a opcao de enviar email.

M Gerar Boletos & Imprimir Boletos - _ i

& Imprimir Protocolo

Py B Enva cma a

Codigo Cliente 4 Competéncia Vcto Valor = Documento N° Boleto Registro =~ Email [w]

27586081 CONTABIT DESENVOLVIMENTODE S.. 31/08/2020 12/09/2020 500,00 33 40 00 S

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros.

O usuario podera consultar a situacao do e-mail, se ja foi entregue, visualizado. Para isso

deve acessar onde estd o nome do usudrio / enviar email.

‘ B Meu peril

T E e

=8 Enviar Email

@ Resetar Painel

ULOSE o

| = Sair




