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Extrato Bancário -  OFX 

 

Esta cartilha aborda as configurações necessárias para importação do extrato bancário 

em formato OFX. O objetivo deste documento é auxiliar o usuário a efetuar as configurações 

para realizar a importação do arquivo. 

1. Movimento 

Para importar o arquivo é necessário acessar o Menu: Movimento / Contábil / Extrato 

Bancário / Selecionar a conta. 

 

1.1. Configurar Conta 

Na primeira importação, ou toda vez que for solicitado pelo sistema deve ser 

configurado a conta antes de importar. Será apresentado a seguinte mensagem: 

 

Sendo necessário acessar: Opções / Configurar conta / Selecionar Extrato. 
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Quando for selecionar o extrato, terá esse campo Cfg Histórico que determina se deseja que o 

campo do documento presente no histórico seja separado, ou junto do histórico. Essa 

configuração irá auxiliar quando precise que a informação do documento específico tenha 

lançamento contábil diferente do padrão. 

IMPORTANTE.   Se for configurado o arquivo OFX com a conta do plano de contas errado, será necessário 

refazer o processo de configurar conta. 

 

1.2. Importar Arquivo 

Após a configuração da conta é possível efetuar a importação pelo botão importar.  
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1.3. Conciliar 

A opção conciliar é o processo que consiste na comparação entre o extrato bancário com 

os valores já lançados no diário.  Ao efetuar o processo de conciliação, o usuário poderá 

identificar as operações do extrato já efetuados no sistema.  

 

 

Após clicar no pesquisar o sistema tentará efetuar a conciliação automaticamente 

conforme imagem a seguir. 
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A conciliação automática tentará associar as operações com base nas seguintes 

informações: data, valor e documento com intervalo de até 03 dias a mais ou a menos.  

Para confirmar o processo de conciliação o usuário deverá selecionar uma das opções 

acima. 

Caso o extrato possua operações iguais na mesma data, o sistema não irá associar as 

operações, o usuário poderá efetuar a conciliação manualmente conforme a imagem. 

 

 

O usuário ainda poderá selecionar 2 ou mais lançamentos do extrato, e relacionar com 2 ou mais 

lançamentos presentes no diário: 
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Por essa opção, a única validação é que os lançamentos do extrato estejam no mesmo 

dia, assim como os lançamentos do diário, entretanto, é importante ficar claro que não é 

necessário que os lançamentos do extrato e do diário sejam no mesmo dia, apenas precisa ser 

do mesmo dia os selecionados de cada lado.  

Caso o usuário selecionar lançamentos do mesmo valor, o sistema já irá efetuar a 

conciliação de forma automática. Sem precisar que confirme quando selecionar mais de um 

conforme imagem acima. 

1.4. Configurar Históricos 

Após a importação e conciliação será necessário configurar os lançamentos contábeis 

através dos históricos do extrato bancário. A configuração pode ser efetuada em lote ou de 

forma individual. 

De forma individual deve ser editado o lançamento do dia e informado em qual conta 

deseja efetuar o lançamento.  
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IMPORTANTE.   Se for configurado a conta neste formato não serão salvas informações para o mês 

seguinte, somente para o extrato do mês será utilizado os parâmetros. 

 

Pelo botão Configurar são efetuados os parâmetros dos lançamentos em lote, a 

configuração dos lançamentos será realizada com base no histórico do extrato bancário, uma 

vez configurado o histórico sempre será feito o lançamento contábil a partir desta conta 

contrapartida configurada para os meses seguintes. 

 

A tela de configuração possui os seguintes filtros: 
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• Período: possibilidade de selecionar o período; 

• Conta: informar a conta do banco que deseja efetuar a configuração; 

• Configurado: possibilidade de filtrar todos os históricos que constam dentro do 

arquivo, somente os configurados ou somente os não configurados. 

 

 

▪ Históricos do Extrato 
 

Nesta aba serão listados todos os históricos que constam no extrato e estão pendentes 

de configuração.  

Para efetuar a configuração do histórico necessário clicar no botão  . 

Existem algumas formas de configurar: 
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1 - Início do Texto: Opção utilizada para casos em que o histórico possua em seu texto 

inicial um conteúdo fixo e ao final uma numeração ou informação variável, configurando com 

início do texto o sistema irá checar somente o texto inicial que o usuário deixar configurado. 

Exemplo:  

  

No histórico acima possui a numeração de cada cheque compensado ao final do texto, 

mas os valores de todas estas movimentações serão efetuados com o mesmo lançamento, 

nesta situação é possível configurar pelo início do texto “CH COMPENSADO”, onde todos os 

históricos com este texto inicial serão importados conforme parametrizado, independente do 

texto final. 
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2 – Fim do Texto: Parecido com a configuração de início do texto, mas nessa opção, é 

verificado somente a parte final do texto, ou seja, quando o início iniciar com alguma 

informação variável, mas o final é o mesmo para todos os lançamentos, pode ser utilizado essa 

opção. 

3 - Texto Completo: Utilizado em históricos com texto fixo. 

Esta forma de configuração é aplicada para históricos que sempre são utilizados na 

movimentação da empresa. 

 

 

4 – Contendo Texto: Nessa opção, é checado se possui no texto a informação 

configurada no campo “Histórico”, podendo ser no meio, e não necessariamente no início ou no 

final. 
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O sistema ainda traz uma configuração no campo abaixo do Tipo Config, que é para 

determinar o complemento ou documento que será adicionado no lançamento contábil quando 

o tipo for pelo início ou final do texto, que pode ser configurado como complemento, 

documento, vazio (utilizar um complemento fixo que será informado), ou o histórico completo, 

que seria o documento e o complemento que possui no extrato bancário 

 

Quando usuário utilizar a opção texto completo ou contendo texto, a configuração do 

complemento será informada se será vazio (utilizar um complemento fixo que será informado) 

ou o histórico completo, indo o documento e o complemento. 

O sistema ainda oferece a configuração da ‘’Condição Extra’’, essa configuração permite 

que efetue a configuração específica para algum lançamento em específico. Para melhor 

entendimento, vamos utilizar um exemplo: caso no extrato bancário venha com a informação 

do histórico PIX ENVIADO e no documento venha o número do CPF/CNPJ por exemplo, junto 

com a configuração trazida da configuração da conta, que pode juntar no histórico o 

documento. Pode ser configurado o histórico de forma ‘’Início do texto’’ com a informação do 

PIX ENVIADO, e no campo condição extra informar o CPF/CNPJ e o lançamento contábil 

específico para esse CPF/CNPJ e pode ter uma segunda configuração somente com início do 

texto de PIX ENVIADO sem a condição extra que irá utilizar para os demais lançamentos do 

extrato. Portanto, é uma configuração que irá auxiliar quando possui lançamentos diferentes 

para um mesmo histórico. 
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Ignorar: Para os históricos em que não serão feitos a importação, pode ser configurado 

para que o mesmo não seja verificado, para isso necessário adicionar aos históricos ignorados, 

clicando no botão . 

 

▪ Históricos Configurados 
 

Nessa aba serão listados todos os históricos que já foram configurados e ignorados para 

conferência ou até mesmo remoção do parâmetro efetuado. 

Para cancelar uma configuração do histórico já efetuada de forma errada ou cancelar o 

histórico ignorado clicar no botão . 

 

Ainda poderá editar o histórico caso seja necessário, entretanto para essa edição 

funcionar, o usuário precisará reimportar o extrato e gerar os lançamentos novamente, caso já 

tenha gerado. 

 

1.5. Gerar Lançamentos 

Após a conciliação e configuração dos históricos, o extrato bancário estará 

parametrizado. Para concluir o processo, o usuário deverá gerar o lote dos lançamentos 

contábeis. 
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O usuário deverá acessar Opções / Gerar Lançamento / Informar o número do lote a ser 

criado e então concluir a importação. 

 

 

O usuário ainda poderá marcar somente alguns itens do extrato para gerar lançamento 

ou para remover. Caso não tiver nenhum selecionado, será considerado todos do extrato 

(somente irá gerar lançamentos que ainda não foram gerados e que não foram conciliados). Da 

mesma forma funciona para exclusão dos lançamentos ou da conciliação. 

 

1.5.1. Tipo de geração 

É possível efetuar de duas formas a geração do lote com os lançamentos contábeis do 

extrato bancário. 
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1° opção: a partir das configurações efetuadas conformas as orientações dos tópicos 

anteriores, com os lançamentos configurados de forma individualizada conforme cada 

históricos do arquivo OFX. 

2° opção: efetuar todos os lançamentos do extrato em uma única conta contrapartida. 

 

1.6. Remover Extrato 

Para efetuar a exclusão de um extrato importado, o mesmo não poderá ter lote gerado, 

ou conciliação efetuada. 

 

▪ O primeiro passo para que todas as informações do extrato sejam removidas, é 

efetuar a exclusão do lote criado, em movimento / Contábil / Lançamentos Lote. 

▪ O segundo passo é remover a conciliação contábil gerada. Em opções / Remover 

conciliação. 



17 

 

 

Após estas etapas concluídas vai ser possível remover todos os dados do extrato 

bancário importado em: Opções / Remover Extrato. 

1.7. Conciliação X Diário 

O usuário poderá verificar todos os lançamentos que foram gerados pelo extrato, assim 

como os que foram conciliados com os lançamentos que já havia no sistema pelo Opções > 

Conciliação x Diário 

 

Quando acessar essa tela, o usuário terá filtros que poderá verificar somente 

lançamentos gerados a partir do extrato, os que foram conciliados, e os lançamentos que estão 

gerados com conta divergente da configurada no extrato: 

 

 

Nessa tela, o usuário poderá ver os lançamentos, verificando o total dos lançamentos quando 

forem conciliados mais de um item do extrato, ou com mais um item do diário, e esses serão 

separados por grupo: 
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Esse grupo será determinado com base na quantidade de lançamentos do extrato que foram 

conciliados, por exemplo se selecionou um item do extrato para conciliar, pertencerá ao grupo 

1, se foram 2 lançamentos do extrato, será o grupo 2 e assim por diante. 


