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Extrato Bancario - OFX

Esta cartilha aborda as configuracdes necessarias para importacdo do extrato bancario
em formato OFX. O objetivo deste documento é auxiliar o usuario a efetuar as configuracoes

para realizar a importacao do arquivo.

1. Movimento

Para importar o arquivo é necessario acessar o Menu: Movimento / Contabil / Extrato

Bancério / Selecionar a conta.

o
Extrato Bancario ¢ = % o
CONFIGURAR ~ CONCILIAR  OPGOES IMPORTAR
Importar Arquivo \
Periodo |01a‘0312020 ‘ ‘31/034’2020 ‘ Conta 180 - BANCO SICREDI v
Gera Langamento @ Todos O Sim O N&o Conciliado

Descrigdo |

1.1. Configurar Conta

Na primeira importacdo, ou toda vez que for solicitado pelo sistema deve ser

configurado a conta antes de importar. Sera apresentado a seguinte mensagem:

Atencdo

Conta ndo configuradal

Sendo necessario acessar: Opcoes / Configurar conta / Selecionar Extrato.




Extrato Bancario o = o a

CONFIGURAR  CONCILIAR OPCOES IMPORTAR

Importar Arquivo

— & fxConfigurar Conta

Periodo |01,‘0312020 31,‘03}2020 Conta 180 - BANCQ SICREDI V‘ &> Gerar Lancamento

Geralangamento  (®)Todos () sim () Ndo Conciliado  (®)Todos (O sim (O NZo W Remover Conciliacdo

@ Remover Exirato

Descrigdo |

Configuragao Conta

Conta 90 - BANCO SICREDI

Codigo Banco Conta Banco Selecionar Exirato

Nome Banco ndo identificado

Cfg Historico v

Padréo - Importa o historico e documento do extrato em campos separados
Agregado - Adiciona o documento do extrato ao final do histérico na importacio

Quando for selecionar o extrato, terd esse campo Cfg Histérico que determina se deseja que o
campo do documento presente no histérico seja separado, ou junto do histérico. Essa
configuracdo ird auxiliar quando precise que a informacdo do documento especifico tenha

lancamento contabil diferente do padrao.

@ IMPORTANTE. Se for configurado o arquivo OFX com a conta do plano de contas errado, sera necessario
refazer o processo de configurar conta.

1.2. Importar Arquivo

Apés a configuracao da conta é possivel efetuar a importacao pelo botdo importar.




r s
Extrato Bancario ¢ = o® o
CONFIGURAR  CONCILIAR OPGOES IMPORTAR
Importar Arquivo
Periodo ‘0110312020 31/03/2020 Conta 180 - BANCO SICREDI V|
Gera Langamento @ Todos. O Sim O N&o Conciliado @ Todos O Sim O N&o

Descrigio ‘

1.3. Conciliar

A opcao conciliar é o processo que consiste na comparacao entre o extrato bancario com
os valores ja lancados no diario. Ao efetuar o processo de conciliacdo, o usudrio poderd

identificar as operacoes do extrato ja efetuados no sistema.

Extrato Bancario o = o a

CONFIGURAR| CONCILIAR OPGOES IMPORTAR

Importar Arquivo

Periodo |O1IU3IZOZU 31/03/2020 conta 180 - BANCO SICREDI v‘
Geralangamento  (®)Todos (sim () Ndo Conciliado  (®) Todos () sim () Néo
Descrigdo | ‘

Conciliacao -

N . . VOLTAR
Conciliagio Extrato Bancario

Conta | 180 - BANCO SICREDI V|

Extrato |O1/03/2020 31/03/2020 Diario 01/03/2020 311‘03/2020 | Valer l:l
Extrato Diario
Data “ Histérico Doc. Valor D/iC Data 4 conta Doc./Complemento Historico Valor
I I I [ore || | [con=- ]| I I

Nenhum registro encontrado Nenhum registro encontrado

Apos clicar no pesquisar o sistema tentard efetuar a conciliacdo automaticamente

conforme imagem a seguir.




Langamentos Equivalentes

@

Extrato Diario
Data 4 valor Documento Data ~ valor Doc/Complemento
02/03/2020 -1.170,66 02/03/2020 1.170,66 PAGAMENTO DOC. 1616-4 FO...
02/03/2020 -700.00 02/03/2020 700,00 PAGAMENTO DOC. 15154 FOR...
02/03/2020 -2.840,00 03/03/2020 2.840,00 PAGAMENTO DOC. 1234 FORN_..
02/03/2020 -3.678,45 03/03/2020 367845 PAGAMENTO DOC. 8988 FORN_..
Mostrando de 1 até 4 de 4 registros n

& Conciliar ltens X Cancelar

A conciliacdo automdtica tentard associar as operacdes com base nas seguintes

informacgoes: data, valor e documento com intervalo de até 03 dias a mais ou a menos.

Para confirmar o processo de conciliacdo o usuario devera selecionar uma das opcoes

acima.

Caso o extrato possua operagdes iguais na mesma data, o sistema ndo ird associar as

operacoes, o usuario poderd efetuar a conciliacdo manualmente conforme a imagem.

Conciliagao o
Conciliagio Extrato Bancario

Conta | 160 - BANCO SICREDI v

Extrato 01/03/2020 n 311032020 Didrio 01/03/2020 n 31/03/2020 Valor
Extrato Diario
Data 4 Historico Doc. Valor DiC ¢ Data 4 Conta ' Doc.Complemento Historico valor
02/03/2020 DEB CONVENIO VERA CRUZ 1349344 v v c 0210372020 PAGAMENTO DOC. 1515 700,00
0210372020 | DEP DINHEIRO 70.000.00 v c 0210372020 PAGAMENTO DOC. 1616 1.170.66
0210372020  LIQ BLOQUETOS - SICREDI -3.193,00 v ¥ D 02032020 272 RECEBTO 70.000,00
0210372020 | DEBITO TEDAB 15.000,00 v v ¢ 0210372020 337 PAGAMENTO 15.000,00
02103/2020  LIQUIDACAD DE BLOQUETOS v v © 03032020 PAGAMENTO DOC. 8969 367845
02032020 | LIQUIDACAO DE BLOGUETOS 117088 v ¢ owazoo PAGAMENTO DOC. 1234 284000

O usuario ainda podera selecionar 2 ou mais lancamentos do extrato, e relacionar com 2 ou mais

lancamentos presentes no diario:




Confirmar Conciliacdo

2 Extratos selecionados - Valor Total: 16.153,00
2 Diarios selecionados - Valor Total: 16.153,00

Cancelar ‘ Confirmar

Por essa opcao, a Unica validacdo é que os lancamentos do extrato estejam no mesmo
dia, assim como os lancamentos do diario, entretanto, é importante ficar claro que nao é
necessario que os lancamentos do extrato e do didrio sejam no mesmo dia, apenas precisa ser

do mesmo dia os selecionados de cada lado.

Caso o usudrio selecionar lancamentos do mesmo valor, o sistema ja ird efetuar a
conciliacdo de Forma automdtica. Sem precisar que confirme quando selecionar mais de um

conforme imagem acima.

1.4. Configurar Historicos

Apés a importacdo e conciliacdo serd necessario configurar os lancamentos contdbeis
através dos histéricos do extrato bancario. A configuracao pode ser efetuada em lote ou de

Forma individual.

De forma individual deve ser editado o lancamento do dia e informado em qual conta

deseja efetuar o lancamento.




Extrato Bancario g = ot a

CONFIGURAR  CONCILIAR  OPGOES IMPORTAR
Importar Arquivo

Periodo | 01/03/2020 31/03/2020 Conta 270 - BANCO MODELO V‘
Gera Langamento @ Todos O Sim O N&o Conciliado @ Todos O Sim O N&o
Descrigdo | ‘

B:: o

Conta: 270 Saldo Anterior 27.383,03

Data Documento Histérico v HistAssoc. - Conta Gera Valor Saldo w
03/03/2020 TRANSF ENTRE CONTAS E -12.240,00 15.143,03 n
02/03/2020 TRANSF ENTRE CONTAS E -554.80 14.588,23 Bn
04/03/2020 TRANSF ENTRE CONTAS a

sa000 1404823 [EE

O

@ IMPORTANTE. Se for configurado a conta neste formato ndo serdo salvas informacdes para o més
seguinte, somente para o extrato do més sera utilizado os parametros.

Pelo botdao Configurar sdo efetuados os parametros dos lancamentos em lote, a
configuracdo dos lancamentos serd realizada com base no histérico do extrato bancério, uma
vez configurado o histérico sempre serd feito o lancamento contabil a partir desta conta

contrapartida configurada para os meses seguintes.

Extrato Bancario o = o a

CONFIGURAR |CONCILIAR OPCOES IMPORTAR

Importar Arquivo

Periodo ‘ 01/11/2020 n 30/11/2020 Conta 115 - BANCO DO BRASIL S/A - CENTRO v|
GeraLancamento  (®) Todos ()sim () Nio conciliade  (®) Todos  (sim () Ndo
Descrigao ‘ ‘

A tela de configuracdo possui os seguintes filtros:

. o

Configurar Histdrico Extrato .

Configuragdo para efetuar os lancamentos Atengao! Alteragdo na associagdo dos historicos! Cligue na ajuda B a direita para maiores informagoes! VoLTAR
Periodo | 01/03/2020 n 31/03/2020 Conta 180 - BANCO SICREDI v

configurade  (®) Todos (sim () Ndo
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e Periodo: possibilidade de selecionar o periodo;
e Conta:informar a conta do banco que deseja efetuar a configuracao;
e Configurado: possibilidade de filtrar todos os histéricos que constam dentro do

arquivo, somente os configurados ou somente os ndo configurados.

. ]
Configurar Histérico Extrato N
- . . - s B . . VOLTAR
Configuracdo para efetuar os lancamentos Atengio! Alteragao na associagio dos historicos! Cligue na ajudaa a direita para maiores informagoes!
Periodo ‘ 01/03/2020 ‘ ‘ 31/03/2020 Conta 180 - BANCO SICREDI v
Configurado @ Todos O Sim O N&o
= Histaricos do Extraio @ ¥ Historicos Configurados
Q>
Histérico Tipo Config Texto Cfg Ignorado Opgoes v

= Histéricos do Extrato

Nesta aba serdo listados todos os histéricos que constam no extrato e estdo pendentes

de configuracao.

Para efetuar a configura¢do do histérico necessario clicar no botao .

Existem algumas formas de configurar:
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Adicionar configuragdo do histérico

Tipo Config. Texto Completo v

Doc./Compl? Inicio do Texto (iniciando com)

Fim do Texto {terminando com)

Histdrico Texto Completo |
Contendo Texio

Condigdo Extra m

Conta Contabil n *

— B -

Compl. Fixo

1 - Inicio do Texto: Opcao utilizada para casos em que o histérico possua em seu texto
inicial um conteudo fixo e ao final uma numeracao ou informacao variavel, configurando com

inicio do texto o sistema ird checar somente o texto inicial que o usudrio deixar configurado.

Exemplo:

Tipo Config. 1 - Inicio do Texto v

Histérico CH COMPENSADO 756 000019

No histérico acima possui a numeracao de cada cheque compensado ao final do texto,
mas os valores de todas estas movimentacdes serdo efetuados com o mesmo lancamento,
nesta situacdo é possivel configurar pelo inicio do texto “CH COMPENSADQ", onde todos os
histéricos com este texto inicial serdo importados conforme parametrizado, independente do

texto final.
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Adicionar configuracdo do historico

Tipo Config. ‘ 1 - Inicio do Texto v ‘

Histérico ‘CH COMPENSADO ‘

Conta Contabil ‘ ‘ n
— o -

Compl. Fixo ‘ ‘

2 - Fim do Texto: Parecido com a configuracdo de inicio do texto, mas nessa opcao, é
verificado somente a parte final do texto, ou seja, quando o inicio iniciar com alguma
informacao variavel, mas o final é o mesmo para todos os lancamentos, pode ser utilizado essa

op¢ao.
3 - Texto Completo: Utilizado em histéricos com texto fixo.

Esta forma de configuracdo é aplicada para histéricos que sempre sao utilizados na

movimentacdo da empresa.

Adicionar configurag&o do histérico

Tipo Config. ‘ 2 - Texto Completo V‘

Historico ‘ DEF DINHEIRO ‘

Conta Contabil ‘| ‘ n
| B -

Compl. Fixo ‘ ‘

4 - Contendo Texto: Nessa opcdo, é checado se possui no texto a informacdo
configurada no campo “Histérico”, podendo ser no meio, e ndo necessariamente no inicio ou no

final.
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O sistema ainda traz uma configuracdo no campo abaixo do Tipo Config, que é para
determinar o complemento ou documento que serd adicionado no lancamento contabil quando
o tipo for pelo inicio ou final do texto, que pode ser configurado como complemento,
documento, vazio (utilizar um complemento fixo que serd informado), ou o histérico completo,

que seria o documento e o complemento que possui no extrato bancario

Adicionar configuragdo do historico

Tipo Config. Inicio do Texto (iniciando com) v
Adicionar restante histdrico ~
Histérico
Complemento
Condigao Extra Documenio
Vazio (Compl.Fixo sera utilizado) .
Conta Contabil o
Historico completo no complemento

[
Histérico n

Compl. Fixo

Quando usuario utilizar a opcdo texto completo ou contendo texto, a configuracdao do
complemento sera informada se serd vazio (utilizar um complemento fixo que serd informado)

ou o histérico completo, indo o documento e o complemento.

O sistema ainda oferece a configuracdo da “Condicao Extra”, essa configuracao permite
que efetue a configuracdo especifica para algum lancamento em especifico. Para melhor
entendimento, vamos utilizar um exemplo: caso no extrato bancario venha com a informacao
do histérico PIX ENVIADO e no documento venha o nimero do CPF/CNPJ por exemplo, junto
com a configuragdo trazida da configuracdo da conta, que pode juntar no histérico o
documento. Pode ser configurado o histérico de forma “Inicio do texto” com a informacado do
PIX ENVIADO, e no campo condicdao extra informar o CPF/CNPJ e o lancamento contabil
especifico para esse CPF/CNPJ e pode ter uma segunda configuracdo somente com inicio do
texto de PIX ENVIADO sem a condicdo extra que ira utilizar para os demais lancamentos do
extrato. Portanto, é uma configuracao que ird auxiliar quando possui lancamentos diferentes

para um mesmo histérico.
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Ignorar: Para os histéricos em que nao serao feitos a importacdo, pode ser configurado

para que o mesmo nao seja verificado, para isso necessario adicionar aos histéricos ignorados,

clicando no botao .

*= Historicos Configurados

Nessa aba serdo listados todos os histéricos que ja foram configurados e ignorados para
conferéncia ou até mesmo remocao do parametro efetuado.

Para cancelar uma configuracdo do histérico ja efetuada de forma errada ou cancelar o

histérico ignorado clicar no botao E

Hisiéricos do Exiralo @) ¥ Historicos Configurados

. . Histérico . -
Histérico “ Tipo Vinculo Cond.Extra conta Vinculagio Resto Hist.  Complemento  Ignorade  Agdes
a
4 || || || | ||
Aplicago Transferéncia
APLIC_FINANC Inicie do Texto (iniciando com) Financeira Aplicacio Financeira Complemento =
Sicredi =
CESTA DE RELACIONAMENTO Texto Completo Tarifa Bancaria  Tarifa Bancaria =
5 IOF Confi
IoF Inicio da Texto (iniciando com) I0F Ematsn orme Complemento [
Mostrando de 1 até 3 de 3 registros n

Ainda poderd editar o histérico caso seja necessario, entretanto para essa edicdo
funcionar, o usudrio precisard reimportar o extrato e gerar os lancamentos novamente, caso ja
tenha gerado.

1.5. Gerar Lancamentos

Apds a conciliacdo e configuracdo dos histéricos, o extrato bancario estard

parametrizado. Para concluir o processo, o usuario deverd gerar o lote dos lancamentos
contabeis.
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O usuario deverd acessar Opc¢oes / Gerar Lancamento / Informar o nimero do lote a ser

criado e entdo concluir aimportacao.

Extrato Bancario o = o a

CONFIGURAR  CONCILIAR DPK;&ES IMPORTAR
Importar Arquivo

A Configurar Conta !

Periodo | 01/03/2020 n 31/03/2020 Conta 180 - BANCO SICREDI v| & Gerar Lancamento B aa—

GeraLangamento (9 Todos (Osim (O Ndo conciliade () Todos (O sim (O Nao W Remover Conciliagdo
@ Remover Extrato

Descrigdo |

Geragao de Langamento Contabil

Tipo de Geragio  (®) Contrapartida conforme configuracdes efetuadas (O contrapartida conforme uma conta contabil

O usuario ainda podera marcar somente alguns itens do extrato para gerar lancamento
ou para remover. Caso nao tiver nenhum selecionado, serd considerado todos do extrato
(somente ird gerar lancamentos que ainda ndo foram gerados e que ndo foram conciliados). Da

mesma forma funciona para exclusdo dos lancamentos ou da conciliacdo.

@ s
Conta: 6 Saldo Anterior -13.662,20

Valor Saldo
54,01 qsmie2n (EE

01/08/2024 | DEBITO CONVENIOS HDISEGU ID IRMAOS M. 284 4626 Seguros 0 -638.63 14354 84 n

27535  -14630.19 n

Data * Historico Documento Hist.Assoc. = Conta Gera

|

01/08/2024  IOF ADICIONAL PJ-CH. ESPE lof ADic. 333 4876 IOF E

01/08/2024 PAGTO JUROS CONTR ROTATIV B81333625 (]

1.5.1.Tipo de gera¢ao

E possivel efetuar de duas formas a geracdo do lote com os lancamentos contabeis do

extrato bancario.
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1° opcdo: a partir das configuracoes efetuadas conformas as orientacdes dos tépicos
anteriores, com os lancamentos configurados de forma individualizada conforme cada

histéricos do arquivo OFX.

2° opcdo: efetuar todos os lancamentos do extrato em uma Unica conta contrapartida.

Geracgao de Langamento Contabil

Tipo de Geragao () Contrapartida conforme configuracdes efetuadas (*) Contrapartida conforme uma conta contabil

Conta Contrapartida ‘ n

1.6. Remover Extrato
Para efetuar a exclusdo de um extrato importado, o mesmo ndo podera ter lote gerado,

ou conciliacdo efetuada.

Extrato Bancario & = o a

CONFIGURAR  CONCILIAR OPGOES IMPORTAR

Impaortar Arquivo

¢ Configurar Conta

Periodo ‘01,‘03_/2020 ‘ |31/03/2020 Conta 180 - BANCO SICREDI v | & Gerar Lancamento

GeraLangamento  (®Totos (O sm (O Nio Conciliado  (®)Todos (Dsim () Ndo W Remover Conciliagao

M@ Remover Extrato
Descrigdo ‘

= O primeiro passo para que todas as informacoes do extrato sejam removidas, é

efetuar a exclusdo do lote criado, em movimento / Contabil / Lancamentos Lote.
= O segundo passo é remover a conciliacdo contabil gerada. Em opc¢des / Remover

conciliacdo.
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Extrato Bancario 8 = = a
CONFIGURAR  CONCILIAR  OPGOES IMPORTAR
Importar Arquivo

© Configurar Conta

Periodo

01/03/2020 ‘

31/03/2020 Conta | 180 - BANCO SICREDI v‘ & Gerar Lancamento

—_— -
GeraLangamento (0 Todos (O sim (O Nzo Conciliado () Todos (O sim () Nio W Remover Conciliagdio

@ Remover Extrato

Descrigio ‘

Apoés estas etapas concluidas vai ser possivel remover todos os dados do extrato

bancario importado em: Opcdes / Remover Extrato.

1.7. Conciliagcao X Diario

O usudrio podera verificar todos os lancamentos que foram gerados pelo extrato, assim
como os que foram conciliados com os lancamentos que ja havia no sistema pelo Opc¢oes >

Conciliacdo x Diario

L T
Exirato Bancario comnin comom g woomn
Importar Arquivo

£ Configurar Conta

Periodo ‘ 01/08/2024 ‘ | 31/08/2024 ‘ Conta | 6 - Sicredi & Gerar Langamento

v‘ ‘ [ sinalizado como Dupl] > Conciiagéo x Diério I
# Configurar Inividualizade
W Remover Conciliagdo

| i@ Remover Extrato

Gera Lcto ‘ Todos V‘ Conciliado | Todos

Quando acessar essa tela, o usuario terd Ffiltros que poderd verificar somente
lancamentos gerados a partir do extrato, os que foram conciliados, e os lancamentos que estao

gerados com conta divergente da configurada no extrato:

Opgoes Lancamentos gerados a partir do extrato v

tros Lancamentos gerados a partir do extrato
Lancamentos apenas conciliados

Lancamentos com conta divergente da configurada no extrato

Nessa tela, o usuario podera ver os lancamentos, verificando o total dos lancamentos quando
forem conciliados mais de um item do extrato, ou com mais um item do diario, e esses serao

separados por grupo:
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Extrato x Diario 8 N
N TOTAIS VOLTAR
Pesquisar Conciliagfes
Periodo 010812024 3110812024 Conta  6-Sicredi v Limpar
Opgées ‘ v Histérico/Conta | |
o
Extrato Diario
Data “ Histérico Valor Data Conta Gerado? Valor
01/08/2024 638,63 N [~ ]
01/08/2024 27535 N
01/08/2024 02008/2024  74-Caixa N -400,00
01/08/2024 02/08/2024  74-Caixa N 275,35
01/08/2024 02/08/2024  74-Caixa N 23863 [@
Total: -913,98

Esse grupo serd determinado com base na quantidade de lancamentos do extrato que foram
conciliados, por exemplo se selecionou um item do extrato para conciliar, pertencera ao grupo

1, se foram 2 lancamentos do extrato, sera o grupo 2 e assim por diante.




