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1. Configuracgoes Iniciais

Esta cartilha abordada as principais configuracoes para realizar a importacao das notas

de contratacao e prestacdo de servicos. A importacdo pode ser feita de duas formas, por XML,
ou buscando as notas direto do site da prefeitura.

@ IMPORTANTE. N&o sdo todos os municipios que possuem integracdo com o site da prefeitura, portanto

caso possua algum municipio sem integracdo, o usuario deverd entrar em contato com o suporte afim de
verificar a possibilidade de realizar a integracao.

1.1. Regime Tributario

Para realizar a importacdo das notas de servico é necessario realizar alguns cadastros e
configuracoes, sendo o primeiro deles o regime tributadrio da empresa, que precisa estar
cadastrado de forma correta para a apuracao dos impostos.

Esse cadastro pode ser acessado através do menu Cadastro > Empresa > Dados
Cadastrais > Opcoes adicionais > Regime m tributdrio. A tributacdo federal,

estadual e municipal precisam estar configuradas de forma correta.
1.2. Configurag¢oes de Login

Para importar as notas diretamente do site da prefeitura o usuario devera configurar o
login de acesso, através do menu Cadastro > Empresa > Dados m Cadastrais >

Op¢oes Adicionais > Config. Empresa > Aba Integracoes.

Login NFS Pref. | ‘

Cod Usudrio Pref. | ‘

Informa Senha NF S Pref.

Senha NF S Pref. | |




= Login NFS Pref: login utilizado para entrar no site da prefeitura (caso ndo for
informado, serd utilizado o cnpj da empresa);

*= Cod Usuario Pref: preenchido apenas quando a prefeitura da cidade da empresa utiliza
o sistema DEISS;

= Informa Senha NFS Pref: informar sim para inserir a senha;

= Senha NFS Pref: preencher com a senha de acesso.

2. Cadastro do Item

Para realizar a importacdo das notas de prestacdo e contratacdo de servico é preciso ter
um item cadastrado. Nesse tépico sera abordado as configuracoes especificas do item.
E importante ressaltar que o mesmo item pode ser usado tanto para as notas de

prestacdo quanto para as de contratacado, o que diferencia é a rotina/operacao a ser importada.

Serd considerado operacdo de entrada quando for a rotina de importacdo de

contratacdo e operacdo de saida quando for a rotina de importacdo de prestacdo de servicos.

Para a configuracdo do item o usudrio devera acessar o menu Cadastro > Fiscal > Itens >

Editar/Adicionar o item.

codigo ‘ SERV_101

Descrigio ‘ Prestacdo de servico

Tipo Item ‘ 09 - Servicos V‘ Origem ‘ 0 - Nacional V‘
Aliquota IBPT ‘ ‘ NBS ‘ ‘
. - [

Género do Item ‘Serv\g:o 00

Operagio Padrio Saida ‘\ ‘

Operagao Padriao Entrada ‘ ‘

Informagdes sobre o servigo

Codigo no municipio ‘Ané\lse e desenvolvimento de sistemas 101

Cod Servigo REINF

<

Oper. Dedugéo Servigo

Oper. Dedugdo Contratagio

Oper. Servigo C/ Retengao

Taxa ISSQN Emissio RFS

Nat. Trib. RPS ‘

Oper. Servigo Fora Municipio ‘

CNAE Emissio RPS




= (Codigo: cédigo do item para controle do sistema;

= Descrigao: descricdo do item;

= Tipo Item: preenchido com o tipo 09 - Servicos;

* Unidade: unidade do servico;

= Género do item: preenchido automaticamente quando seleciona o campo “tipo item”;

= Operacao Padrao Saida: informar em qual opera¢do deseja importar esse item para as
notas de prestacao de servico;

= Operacao Padrao entrada: informar em qual operagdo deseja importar esse item para
as notas de contratacao de servico;

*= Codigo no municipio: servico a ser prestado ou contratado dentro do municipio (cédigo
possui no arquivo a ser importado, devido isso quando é adicionado pelo atalho ndo
precisa informar);

= Cod Servico Reinf: informar o cédigo de servico para Reinf quando necessario.

@ IMPORTANTE. Caso o item com o cddigo do municipio ndo estiver cadastrado no momento da
importacdo, o usudrio podera cadastrar através de um atalho na tela de importa¢do conforme
topico 4.

2.1. Campos Especificos

Ao realizar a importacdao das notas em alguns casos serd necessario configuracoes

especificas. Devido a isso, existem os seguintes campos no cadastro do item:

Oper. Dedugao Servigo

Oper. Dedugio Contratagio

Oper. Servigo Fora Municipio

Oper. Servigo C/ Retengdo

= Oper.Deducao Servico: quando possuirinformacao de dedugdo nas notas de prestacao

de servico;




= Oper. Deducdao Contratacao: quando possuir informacdo de deducdo nas notas de
contratacdo de servico;

= Oper. Servico Fora Municipio: quando for prestacdo de servico em um municipio
diferente do municipio da empresa;

= Oper. Servico C/Retencdo: quando possuir informacgdo de retencdo nas notas de
prestacao de servico.

@ IMPORTANTE. Campos obrigatérios quando possuir a informacdo no arquivo, onde ird apontar
erro na hora da importacdo caso nao estiver preenchido. Exemplo de mensagem na imagem
abaixo:

Nao foi possivel realizar a importacaol Item 'SERV_902' ndo possui 0 Acumulador de Deducéo configurado! |

3. Retencgoes

Serd necessario configurar as informacdes de retencdo para realizar a importacao de
arquivos com essa informacao.

Para as notas de contratacdo de servico o imposto cadastrado deve possuir o tipo
“retido”. Exemplo: Em Cadastro > Impostos (PIS RETIDO, COFINS RETIDO, ISSQN RETIDO).

Imposto

Editar Imposto

Cod. Receita | | Cod. da Variagdo

Nome |ISSON Retido

| Tipo ISSQN RETIDO CONTRATACAO | v ‘

Periodicidade

Mensal

Para as notas de prestacdao de servicos é utilizado o imposto normal, portanto ndo

possui um tipo especifico, devendo ser utilizado, por exemplo com o tipo: PIS, COFINS, ISSQN.




O usuario deverd configurar os impostos a serem utilizados na retencdo em Cadastro >

Fiscal > Configuracoes > Configuracoes Retencdes Impostos NF > Adicionar.

Retencao Imposto na Empresa

Inserir configuracdo de retencéo de impostos na importacdo de notas

Data |U1."1 0/2020

Tipo | v‘ "
o] +]
Retém na Nota? | Sim V|

= Data:informar a data de inicio;

= Tipo:informar se a configuracdo de retencdo é na nota de prestacdo ou contratacdo de
Servico;

* Imposto: selecionar o imposto cadastrado em cadastro > impostos (explicado
anteriormente);

* Retém na nota: como padrdo é informado sim. Somente ¢é alterado para ndo, quando a

empresa possuir retencdo na baixa de titulos.

@ IMPORTANTE. O INSS RETIDO é o Unico imposto com o tipo retido que deve ser utilizado tanto
para as notas de contrata¢do, quanto para as notas de prestacdo de servico

4. Importagao

Nesse topico esta sendo explicado os campos que possuem na tela de importacao, esses

campos ficam a critério do usuario preencher caso tenha necessidade.




Nota Contratacéo e N
BUSCAR PREFEITURA  VOLTAR
Importar XML
Arquivo & Selecionar arquivo
1 Os XML devem estar nas extensdes xmi zip ou rar
Forma Pagamento Sem Lcto Contabil  (2) A Vista APrazo Outras Importa somente notas do Més/ano de trabalho
Item Importagio n Conta Item Importagio n

* Forma Pagamento: informar a forma de pagamento ou importacao sem lcto contabil;

= |tem Importacdo: ao informar esse campo, o sistema ird ignorar o cédigo do municipio
e realizard a importacdo das notas no item informado;

= Conta Item Importacdo: ao informar esse campo, o sistema ird ignorar a conta da
operacao e realizard aimportacdo na conta informada;

* |Importa somente notas do més/ano de trabalho: caso possuir mais notas dentro do
arquivo que nado seja do més de trabalho, usuario poderd marcar essa opcao para

importar somente as notas do més em que esta logado no sistema.

4.1. Tela Importacao

Apos selecionar o arquivo ou buscar as notas da prefeitura, as notas serao listadas na
tela para confirmacdo do usudrio antes de salvar a importacao.

O usuario poderd alterar a competéncia das notas a serem importadas. Por exemplo, se
dentro do arquivo a ser importado possuir notas fora da competéncia de trabalho, o usuario
poderd alterar a data para que todas as notas sejam importadas no més de trabalho.

No exemplo a seguir, o usudrio pode alterar a competéncia de importacdo através do
filtro competéncia, onde é utilizadoobotdo @ para competéncias posteriores e o botdo

@ paracompeténcias anteriores.
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Notas a serem importadas

25 registros ) n
Retengao INSS 0K

N*Nota | @ Competéncia @ | Pessoa tem Valor Deduges  Base Retenges Base Taxa (%) Valor Liquido CRRet.?

202081 0911112020 i 7.02 35.000,00 0,00 35.000,00 35.000,00 1.225,00 33.775,00 s

202042 09r11/2020 7.02 21.250,00 0.00 2125000 21.250,00 74375 20506.25 s

Mnsir;

Outra configuracdo importante para auxiliar naimportacdo é quando a nota possui valor

de retencdo do INSS, principalmente se a empresa ja estd obrigada a REINF. A aliquota da
retencdo do INSS é sempre 11%, desta Forma, a REINF verifica a base de calculo e aplica aliquota
de 11% para verificar o valor da retencdo.

Porém, em alguns casos a nota de servico ndo é importada da forma correta, muita das
vezes a nota é emitida com uma aliquota inferior de retencdo. Nesses casos, o usuario pode
corrigir a porcentagem da retencdo para 11%. O sistema ird recalcular a base de calculo com

base na retencdo, para enviar da forma correta a REINF.

=P Retengao INSS

Base Taxa (%) Valor Liquido C/Ret.?
| 113636 || 100 | 122500 33.775,00 s
| 676136 || 11,00 74375 20506,25 s

4.2. Importacao - Buscar Prefeitura

Para realizar a importacdo o usudrio deverd acessar o menu Movimento > Fiscal > Nota

Contratacao Servico / Nota Prestacdo Servico > Buscar Prefeitura.
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Nota Contratacao e N
g /’BLISEARPREFEITURA

VOLTAR
Importar XML

Arquivo & Selecionar arquivo

1 Os XML devem estar nas extensdes .xml .zip ou .rar

Forma Pagamento O Sem Lcto Contabil @ AVista O APrazo O Qutras D Importa somente notas do mésfano de trabalho

Item Importagio m Conta Item Importagao |:n

Todas as notas disponiveis para a importacao ficardo disponiveis na tela:

Nota Contratacao e s

BUSCAR PREFEITURA VOLTAR
Importar XML

Arquivo BS Selecionar arquivo

1 0s XML devem estar nas extensdes xml zip ou rar

Forma Pagamento O Sem Lcto Contabil @ AVista O APrazo O Outras D Importa somente notas do més/ano de trabalho

Item Importagio m Conta Item Importagéo |:n

Notas a serem importadas

Retengio INSS oK

ltem n3o configurade! Cligue aqui para criar

N°Nota | [ Competéncia @ Pessoa B Base Retengdes Base Taxa (%) Valor Liquido CRet?
2020328 05/102020  TEEESRSSS——— 7.09 X 290,00 0,00 290,00 0,00 290,00 N
2020324 02110/2020 T— 301 200,00 0,00 200,00 0.00 200,00 N
2020764 06/10/2020 — am 280,00 0,00 280,00 0,00 280,00 N

No exemplo acima, existe uma nota com o item ndo configurado. Esse erro de

configuragdo é apontado quando o sistema ndo encontra um item cadastrado. Dessa forma, é

preciso cadastrar o item com esse cédigo de servico antes de realizar importacao.

Para auxiliar e facilitar, o usuario podera clicar no “X" em vermelho para a configuragdo
do item. Serd necessario preencher a operacdao da entrada ou saida (dependendo se for

contratacdo ou prestacdo) e o cédigo da reinf caso tenha.
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Criar Novo Item de Servigo

cédigo  |SERV_709 :

Descrigao ‘Varri-;éo: coleta, remocao, incineracdo, tratamento n "
Unidade ‘SERVICO ‘ SERV n )
Céd REINF ‘ V‘

Operagio Saida ‘ ‘ n
Operagdo Entrada ‘ ‘ n "

4.3. Importag¢ao por XML

Para realizar a importacdo das notas de contratacdo ou prestacdo de servico de um
arquivo em XML deve acessar o menu Movimento > Fiscal > Nota Contratacdo Servico/Nota
Prestacao Servico > Importar.

O usudrio podera selecionar o arquivo para realizar a importacdo, lembrando que a

extensao do arquivo para conseguir importar deve ser em XML, ZIP ou RAR.




