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FUNCIONALIDADE “MEUS GRUPOS”

O objetivo deste documento é explicar a funcionalidade da rotina “Meus Grupos”. Essa
rotina pode ser utilizada como uma ferramenta de trabalho que visa trazer agilidade e

praticidade em relacdo a elaboracdo de célculos, fechamento de folha, emissdo de relatérios e
geracao de arquivos.

1. Como utilizar?

O usuario podera criar grupos especificos de empresas para elaboracdo de rotinas de
trabalho. Exemplo:

a. Somente calculo de Pré-labore;
b. Somente calculo de Domésticas;
c. Somente empresas com ponto;

d. Somente empresas que tenham adiantamento de salario, entre outros.

E importante que esse grupo de empresas tenham algumas caracteristicas em comum.
Dessa forma, o usudrio poderd executar tarefas cujo o objetivo final seja de interesse para
todos do grupo.

2. Como Criar e Configurar?

Para criar o usuario devera clicar no seu perfil de usuario e selecionar a op¢ao Meus
Grupos:

#M Contabit RH ~ CONTABIT DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE LTDA ME - MATRIZ (1) [30/09/2019

Cadastro v Movimento ~ Guias v Recibos v Arquivos v Relatdrios ESocial v Pesquisa v Meu perfil nu

/ Meus grupos

Arquivos Email

Sair

@ IMPORTANTE. Os grupos que forem criados estardo disponiveis somente para o usuario
que o criou.




Para criar o grupo o usudrio devera clicar em: + Adicionar e informar a descricao

desejada.
#M Contabit RH ~ 1 CONTABIT DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE LTDA ME - MATRIZ (1) |30/09/2019 Y admin ~
Cadastro ~ Movimento ~ Guias « Recibos Arguivos v Relatdrios v ESocial ~ Pesquisa v

Grupo

Editar Grupo

Codigo 1

Descrigio ‘ Empresas somente calculo - Pro-labore

Apos salvar o usudrio deverd adicionar as empresas pertencentes ao grupo.

Grupos +

Grupos do usuario logado

Registro atualizado com sucesso x

st ]

codigo 4 Nome

1 Empresas somente calculo - Pro-labore +
IMostrando de 1 até 1 de 1 registros




3. Como utilizar no calculo?

O usuério podera acessar o menu: Movimento opcdo Calculo Grupo Empresa.

#N Contabit RH ~ 1 | CONTABIT DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE LTDA ME - MATRIZ (1) | 30/09/2019

@ admin ~ a [C18
Pesquisar menu

Cadastro ~ Movimento v Guias v Recibos v Arguivos v Relatorios v ESocial v Pesquisa v

Calculo Folha

Calculo Autonomo
Calculo Intermitente

|  Calculo Grupo Empresa

O usuario devera selecionar o grupo, para efetuar o calculo automatico na opcao

“processar todos”.

-
Calculo Geral _ © *
PROCESSAR TODOS ~ REMOVER TODOS
Processamentos executados
Data | 30/09/2018 n Folha 9- FOLHA PGTO A

Selecionar empresa | —_— BuscarGupo  Q
Empresas |E Add empresa n

Selecionadas

Situagdo @ Todas O Calculadas O Pendenies

— @

Id “ Empresa Executado
1 CONTABIT DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE LTDA ME N uu
Mostrando de 1 até 1 de 1 regisiros n

O Fechamento da Folha também podera ser feito através dos grupos.

Fechamento da Folha 8 __=_ s

IMPRIMIR ESOCIAL LOTE PROCESSAR TODOS
Processamentos executados

Més/Ano 09/2019 Empresas [ ]imp. p/ Lotaggo [ ] Resumo Ano - Fgts sem multa

Selecionar empresa ‘ —— Buscar Grupo  ‘Q,
Emp. Selecionadas “E Add empresa n

Tipo  (®) Folha Normal () 13° salarioc () Resc. Compl. situagio  (*) Todas () Fechadas () Pendentes




O grupo de empresas também podera ser utilizado para emissao de relatérios, recibos
e geracao de arquivos. Exemplo:

1. Recibo de Pagamentos

Folha | FOLHA PGTO

Mensagem |

() Empresa Corrente Nevias: () Uma (®) Duas

(*) Selecionar Empresa

Selecionar empresa | — Buscar Grupo  Q
Empresas Selecionadas Add empresa Il

2. Sefip Grupo Empresas

SEFIP

SEFIP empresas

Competéncia |09J201Q Modalidade Recolhimento ao FGTS e Declaracdo a Pre v :

Tipo SEFIP | 115 - FGTS Previdéncia v

FGTS @ No prazo O Em atraso

INss (&) noprazo () Em atraso

Add empresa n

Empresas Selecionadas

3. Relatoério Folha de Pagamento

Folha 8

IMPRIMIR

Folha de Pagamento

Més/Ano | 09/2019 pata (®Awa (O De Trabaho

Selecionar empresa ‘ —_— Buscar Grupo QU Ord.Lot. @ Cadigo O Descrigdo

n Ord.Emp. @ Cédige O Nome

Emp. Selecionadas ‘E Add empresa




