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FUNCIONALIDADE “MEUS GRUPOS” 
 
 

O objetivo deste documento é explicar a funcionalidade da rotina “Meus Grupos”. Essa 

rotina pode ser utilizada como uma ferramenta de trabalho que visa trazer agilidade e 

praticidade em relação a elaboração de cálculos, fechamento de folha, emissão de relatórios e 

geração de arquivos. 

 

1. Como utilizar? 

 

O usuário poderá criar grupos específicos de empresas para elaboração de rotinas de 

trabalho. Exemplo: 

a. Somente cálculo de Pró-labore;  

b. Somente cálculo de Domésticas;  

c. Somente empresas com ponto;  

d. Somente empresas que tenham adiantamento de salário, entre outros. 

 

É importante que esse grupo de empresas tenham algumas características em comum. 

Dessa forma, o usuário poderá executar tarefas cujo o objetivo final seja de interesse para 

todos do grupo. 

 

2. Como Criar e Configurar?  

 

Para criar o usuário deverá clicar no seu perfil de usuário e selecionar a opção Meus 

Grupos: 

IMPORTANTE. Os grupos que forem criados estarão disponíveis somente para o usuário 

que o criou. 
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Para criar o grupo o usuário deverá clicar em: + Adicionar e informar a descrição 

desejada. 

 
 

 
 
 
 

Após salvar o usuário deverá adicionar as empresas pertencentes ao grupo. 
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3. Como utilizar no cálculo?  

 

O usuário poderá acessar o menu: Movimento opção Cálculo Grupo Empresa. 

 

O usuário deverá selecionar o grupo, para efetuar o cálculo automático na opção 

“processar todos”. 

 

 

O Fechamento da Folha também poderá ser feito através dos grupos. 
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O grupo de empresas também poderá ser utilizado para emissão de relatórios, recibos 

e geração de arquivos.  Exemplo: 

 

1. Recibo de Pagamentos 
 

 
2. Sefip Grupo Empresas 

 

 
3. Relatório Folha de Pagamento 

 

 


